Guatemala, 31 de octubre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimacdlo sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Profesionales nimero 560-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 10-2019 correspondiente al mes de octubre de 2019 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie “4266AB83” No. 2890810330.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

= Asesorar para coordinar reuniones con las areas de trabajo que conforman el
Departamento Administrative (seccién de compras, secciéon de almacén vy
servicios generales).

» Asesorar en la actualizacidon de bases de datos que se manejan en el
Departamento Administrativo.

e Asesorar en la consolidacién y traslado de informacion de requerimientos gue
sean solicitados al Departamento Administrativo.

» Brindar asesorias en otras actividades asignadas por la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

» Se asesord para coordinar reuniones con las areas de trabajo que conforman el
Departamento Administrativo (seccién de compras, seccién de almacén y
servicios generales).

e Se asesord en la actualizaciéon de bases de datos gue se manejan en el
Departamento Administrativo.

e Se asesord en la consolidacién y se traslado la informacion de requerimientos
que fueron solicitados al Departamento Administrativo.

= Se brindd asesorias en ofras actividades asignadas por la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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